INFORME DE DESEMPENO PRESTADOR DE SERVICIOS

. Nombre JULIO CESAR INAI ALARCON
P DT
| Fecha de Ingreso : 04/02/2025
Fecha de Término : 04/0s/2025
"Decreto Alcaldicio :  N°000629/33 25/02/2025
' Remuneracién Bruta : $668.285 V
‘Boleta :  N°7 de fecha 05/03/2025 7
“Financiamiento : PRESUPUESTO D.S.M. T
Enumere las actividades o funciones especificas por las que fue contratado:
-
- Contabilizacién de los ingresos y gastos del servicio de bienestar DSM.
- Proceso de recopilacion de la informacién presupuestaria de cada mes (informes contables)
para envio de la transparencia activa y pasiva.
- Revisién y contabilizacién de los giros anticipos de fondos a rendir entregados a terceros.
- Registros y digitalizacién de solicitudes contratos y horas extras presupuesta.
- Pago bono sala cuna
- Pago proveedores de convenios
- Otras funciones atingentes al érea que encomiende su jefatura directa.
Actividades que realizé durante el mes de: Febrero, 2025.-

Durante el mes de febrero, en el Departamento de Finanzas del DSM, tuve la oportunidad de integrarme al
equipo con una calida recepcién y aceptacién por parte de mis compafieros, lo cual facilité mi adaptaciény
permitié que las colaboraciones fluyeran de manera efectiva.

Llevé a cabo diversas actividades importantes, como gestionar y verificar las facturas para realizar los pagos
a proveedores, asegurando el cumplimiento de plazos y condiciones. También efectué los pagos de
préstamos a socios y empleados del DSM, siguiendo los cronogramas pactados.

Ademis, respondi correos relacionados con consultas y confirmaciones de pagos, manteniendo una
comunicacién efectiva con proveedores y socios. En cuanto a los bonos del servicio de Bienestar, realicé los
pagos de bonos de vacaciones, bonos de sala cuna y bonificaciones de salud, asi como los pagos
correspondientes a convenios y préstamos de auxilio a los socios.

Por dltime,-hrindé constante apoyd|a las diferentes tareas del departamento, contribuyendo al buen
funcionamientoy-eficiencia operatjva del mismo.
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