ilustre Municipaiidad de Angoi

DIDECO
Informe de Desempeiio Personal de Honorarios
“Noviembre 2024”
Nombre Denisse Marlene Villegas Rodriguez
Fecha de Ingreso ultimo Contrato 01 de Enero de 2024
Fecha Término 31 de Diciembre de 2024
Decreto Alcaldicio 000310
Modificacion de Contrato -
Nombre Jefe Directo Sr. Victor F. Gallegos Cea
Monto $504.348
Imputacién del Gasto 215.21.04.004

ENUMERE LAS ACTIVIDADES O FUNCIONES ESPECIFICAS POR LAS QUE FUE
CONTRATADO.

1. Colaboracién, Apoyo y Acompafiamiento a la Coordinacién de los Programas vy
Jefatura de los Programas SNAC — Apoyo y Cuidados, y aquellos del Subsistema de
Seguridades y Oportunidades (SSyOO0), por mandato en convenio de SEREMI de

Desarrollo Social y Familias, segun sistema SIGEC.-

ACTIVIDADES QUE REALIZO DURANTE EL PRESENTE MES: NOVIEMBRE 2024

1. Elaboraciéon de documentacién para gestion de requerimientos de programas
atendidos (Memorandum, Cometido funcionario, Planillas varias, etc.)

2. Revision y registro de documentacién que ingresa y es despachada para continuidad
de procesos administrativos.-

3. Clasificacion y archivo de documentaciéon de programas atendidos y/o items
requeridos por el departamento en formato fisico y digital.-

4. Apoyo Administrativo, recepcion y gestién documentacién programas atendidos tanto

en DIDECO como en el Municipio.



5. Colaboracion y/o Acompafiamiento en Reuniones de Coordinacién de programas del
Departamento.-

6. Apoyo en Entrega y Control Vales de Gas de utilizacién interna de la DIDECO.

7. Elaboracion y actualizaciéon continua de Planillas de Control de Tarjetas Gift Card
utilizadas en diversos Programadas del Departamento; con elaboracién de
Documentacion para la Rendicion del Gasto.-.-

8. Apoyo en Convenio GAS ABASTIBLE propiciado por Programa Familias. Registro de
compras, ejecucion de compras de Vales digitales con Abatible, asignacién de
cupones digitales a clientes y atencidn consultas a publico general via telefénica y/o

presencial.
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Fecha de Evaluacion: 30 de Noviembre de 2024.-



