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MUNICIPALIDAD DE ANGOL
DEPTO. DE PERSONAL

INFORME DE DESEMPENO PERSONAL HONORARIOS

NOMBRE - Claudia Andrea Henriquez Vallejos
RUT ;N

Fecha ingreso Ultimo Contrato : 01 de julio del 2023

Fecha Término de Contrato : 31 de diciembre del 2023

Decreto Alcaldicio : N° 6407

Nombre Jefe Directo : Sr. Gerardo Cerda Hidalgo

Monto : $380.000.-

Conv. Asociado al Servicio ; Programa Mujeres Jefas de Hogar
Imputacion del Gastos : Cuenta N° 215.21.04.004

ENUMERE LAS ACTIVIDADES O FUNCIONES ESPECIFICAS POR LAS QUE FUE CONTRATADO (A):

- Profesional Programa Mujeres Jefas de Hogar.

ACTIVIDADES QUE REALIZO EN OCTUBRE 2023:

- Atencion, orientacion y seguimiento usuarias del afio 2023 forma presencial, llamados telefénicos y redes
sociales.

- Coordinacion con servicios e instituciones publicas y privadas para coordinar apoyos para el area del
emprendimiento, intermediacién laboral, capacitacién laboral (SENCE, OMIL, Centro de Emprendimiento,
SERCOTEC a través del Centro de Desarrollo y negocios, FOSIS ).

- Envio de correos electrénicos a SERNAMEG del trabajo realizado.

- Coordinacion de las asistentes del mddulo de ventas de Sernameg en convenio con la Municipalidad.

- Envio de informacién de interés para las usuarias como diario local, link de paginas web, charlas, talleresy
conversatorios, entre otros.(Usuarias 2018 al 2023) a través de whatsapp.

- Actualizacién del sistema informatico SGP con informacién requerida.

- Apoyo con trabajo administrativo.

- Planificacién de cursos y de gira técnica para los meses de octubre y noviembre.

- Inscripcién y seguimiento a curso de encuadernacion.

- Planificacion y realizacion de Encuentro Intercomunal PMJH junto con comunas de Toltén, Purén, Victoria,
Lumaco y Renaico.

- Participacion en firma de convenio con Programa de Gestién Local de la Delegacién Presidencial, Oficina de
Proyectos y Programa de la Mujer.

- Difusion y apoyo en postulacion a Fondo concursable Gore SERNAMEG.

- Recepcién de proyectos Gore SERNAMEG.
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Angol, 31 de octubre 2023



