REPUBLICA DE CHILE

MUNICIPALIDAD DE ANGOL
ALCALDIA
1 DIC. 2018
ANGOL,
8
DECRETO EXENTO N° 12? &
VISTOS:

a) Objetivo Institucional N° 2 del Programa de Mejoramiento
de Gestion afio 2018 de la Municipalidad de Angol, que fue presentado al Concejo Municipal,
referido a elaborar por departamento un procedimiento administrativo que permita mejorar el
funcionamiento de cada Unidad.

b) La Resolucion N° 1.600, de 2008, Normas sobre Exencién
del Tramite de Toma de Razén, de la Contraloria General de Ia Republica.

c) Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 de 1998,
Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

DECRETO:

1.- Se legaliza, a contar de la fecha del presente Decreto el
“Procedimiento de Licitaciones Publicas™ del Depto. de Secretaria de Planificacion (SECPLA)
correspondiente al cddigo PC-Angol-SECPLA-01, de fecha 31 de Agosto del 2018.

2.- Poéngase en conocimiento de los funcionarios del Depto. de

SECPLA y a quien mas corresponda para su conocimiento y aplicacién a contar de la fecha del
presente decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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- Administrador Municipal
- Control Interno | ﬁ

- Administracion y Finanzas
- Archivo Oficina de Partes
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DECRETO EXENTO N*

VISTOS:

a) Objetivo Institucional N° 2 del Programa de Mejoramiento
de Gestion afio 2018 de la Municipalidad de Angol, que fue presentado al Concejo Municipal,
referido a elaborar por departamento un procedimiento administrativo que permita mejorar el
funcionamiento de cada Unidad,

b) La Resolucion N° 1,600, de 2008, Normas sobre Exencion
del Tramite de Toma de Raz6n, de la Contraloria General de la Reptblica,

c) Las facultades que me confieren la Ley N° 18,695 de 1998,
Orgénica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

DECRETO:

1.- Se legaliza, a contar de la fecha del presente Decreto el
“Procedimiento de Licitaciones Piiblicas” del Depto. de Secretaria de Planificaciéon (SECPLA)
correspondiente al codigo PC-Angol-SECPLA-01, de fecha 31 de Agosto del 2018,

2.- Péngase en conocimiento de los funcionarios del Depto. de

SECPLA y a quien mas corresponda para su conocimiento y aplicacion a contar de la fecha del
presente decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE,
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Omar Riquelme
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PROCEDIMIENTO DE LICITACIONES PUBLICAS

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARALICITACIONES PUBLICAS

Objetivo.

El objetivo del presente procedimiento es establecer la metodologia para el
proceso de licitaciones publicas que son solicitadas a la Unidad de SECPLA de
la Municipalidad de Angol.

Alcance.
Se aplica a todas las solicitudes que ingresan al Depto. De SECPLA de la
Municipalidad.

Marco Normativo

Ley N°19.886 de Compras Publicas y su Reglamento

Ley N°18.695 Organica Constitucional de Municipalidades

Manual de Procedimientos de Adquisiciones de la Municipalidad de Angol
aprobado mediante decreto exento N°544 del 30 de marzo de 2016.

Obligaciones Administrativas del ITO aprobadas mediante decreto exento N°2433
del 28 de noviembre de 2017.

Pasos para la elaboracién de Proceso Licitacion Publica

Paso 1 Autorizacion de Requerimiento

Cada Jefe de cada unidad, remite via memorandum a la unidad de SECPLA la
solicitud de compra correspondiente, quien resolvera el procedimiento vy
funcionario que elaborar proceso de licitacion conforme se cumpla con marco
normativo indicado presentemente.

Correspondera obligatoriamente a SECPLA la elaboracién de Bases de Licitacion
Publica, anexos y proceso de adquisicién en plataforma www.mercadopublico.cl
para todas las adquisiciones de bienes, suministros, concesiones, obras, estudios
y prestaciones de servicio que corresponden a montos que se superen las
200UTM.

Paso 2Solicitud de Requerimiento

Todo Departamento o Unidad Solicitante que requiera un producto o servicio que
no se encuentra disponible a través de un Convenio Marco o de un Convenio de
Suministro vigente en la Institucion, debe realizar la solicitud a la unidad de
Planificacion adjuntando:
- Informacion basica para iniciar proceso de compra que debera contener:
o Nombre de funcionario municipal responsable de responder consultas
técnicas en foro, guiar visita a terreno y recibir producto.
o Plazo de entrega.
o Monto disponible.
o Especificaciones Técnicas del producto.
- Convenios de transferencia de recursos con su Resolucién aprobatoria y
Decreto Alcaldicio que lo aprueba, en caso de que lo requerido sea con
recursos externos.
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PROCEDIMIENTO DE LICITACIONES PUBLICAS

Paso 4 Elaboracion de Bases Administrativas

La unidad de SECPLA elabora las Bases Administrativas respectivas las cuales
deberan ser visadas por Asesoria Juridica y la Unidad de Control. Una vez visadas
se procedera a elaborar el Decreto Alcaldicio que aprueba dichas Bases y llamado
a Licitacién respectivo.

Paso 5 Ingreso a plataforma www.mercadopublico .cl

Un operador ingresa a la plataforma www.mercadopublico.clcreando la respectiva
licitacion completando la base del portal e ingresando los antecedentes técnicos,
administrativos y econdmicos.

Paso 6 Visitas a terreno y Respuestas Técnicas en foro

Dentro del proceso de licitacion se podra establecer fechas de visita a terreno
segun tipo de adquisiciéon y proceso de consultas, para lo cual se debe contar con
el apoyo de funcionario indicado por la Unidad Solicitante.

Paso 7 Apertura y Evaluacion de ofertas

Al cumplirse la fecha de cierre, la comision de evaluacién, guiado por el funcionario
que elabore el proceso de compra, realizara el proceso de apertura y evaluacion
de las ofertas en funcion de los criterios de evaluacién y todos los parametros
definidos en las Bases de licitacién. La comisién podra solicitar apoyo a
profesionales técnicos del municipio cuyas funciones y/o conocimiento se
relaciones con las materias de la adquisicion.

Paso 8 Acta de evaluacidén

La comision de evaluacién envia al Sr. Alcalde acta con el resultado de la
evaluacion para resolver.

Paso 9 Dictacion del Decreto Alcaldiciocon el Resultado de la Licitacion.

Una vez resuelta la licitacion, se procede a la elaboracidon del Decreto
Alcaldicioque indica resultado de la licitacion, las cuales pueden ser:

1) Adjudicacion: Que conlleva a la elaboracion del proceso de emision de Orden
de Compra y/o elaboracién deContrato con el oferente adjudicadolo
establecido en las bases de licitacion. En los casos en que el monto de la
adjudicacion conlleve la elaboracion de contrato, y este supere el valor de
500UTM, se debe solicitar antes de comunicar resultado de la licitacion en la
plataforma www.mercadopublico.cl, un acuerdo de Concejo para Celebrar
contrato.

2) Desercion: En los casos en que no se han recibido ofertas, el sistema
www.mercadopublico.cl emitira automaticamente un acta que declara desierta
la licitacion.

3) Inadmisible: En los casos en que las ofertas recibidas no cumplan con los
requisitos establecidos en las bases de licitacion.
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PROCEDIMIENTO DE LICITACIONES PUBLICAS

Paso 10 Suscripcion del contrato

La unidad de SECPLA gestiona la suscripcién del contrato con Asesoria Juridica.
Una vez que se firma el Contrato por las partes, se procede e elaborar decreto que
aprueba contrato, y posteriormente se emite orden de compra correspondiente.

Paso11 Envio de antecedentes a ITO / ATO

La unidad de SECPLA concluye el proceso enviando una copia de todos los
antecedentes resultantes del proceso de licitacion a las siguientes unidades:
- Unidad solicitante de la adquisicion, para que proceda con el nombramiento del
ITO conforme a lo establecido en “Obligaciones Administrativas del ITO”
aprobadas mediante decreto exento N°2433 del 28 de noviembre de 2017.

- Finanzas, para apertura de item en presupuesto Municipal.

- Unidad de Control.

SECPLA - MUNICIPALIDAD DE ANGOL




