REPUBLICA DE CHILE
MUNICIPALIDAD DE ANGOL
ALCALDIA

ANGOL,

DECRETO EXENTO N° /

VISTOS:

a) Objetivo Institucional N° 2 del Programa de Mejoramiento
de Gestion afio 2018 de la Municipalidad de Angol, que fue presentado al Concejo Municipal,
referido a elaborar por departamento un procedimiento administrativo que permita mejorar el
funcionamiento de cada Unidad.

b) La Resolucion N° 1.600, de 2008, Normas sobre Exencién
del Tramite de Toma de Razon, de la Contraloria General de la Republica.

c) Las facultades que me confieren la Ley N° 18.695 de 1998,
Organica Constitucional de Municipalidades y sus modificaciones.

DECRETO:

1.- Se legaliza, a contar de la fecha del presente Decreto el
“Procedimiento de Trato Directo” del Depto. Juridico correspondiente al cédigo PC-Angol-
Juridico-01, de fecha 31 de Agosto del 2018.

2.- Pongase en conocimiento de los funcionarios del Depto.
Juridico y a quien mds corresponda para su conocimiento y aplicacién a contar de la fecha del
presente decreto.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

| SECRETARIO
MUNICIPAL

- Adnfinistrador Municipal
< Control Interno '/ \

- Administracion y Firfanzas
- Archivo Oficina de Partes
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1.

Introduccion

Este Manual de Procedimientos contiene una descripcion precisa de cdmo deben
desarrollarse las actividades referenciales de los distintos procesos del servicio de
Compras con Trato Directo de la Municipalidad de Angol.

. Qué es un trato directo?

Es un procedimiento simplificado de contratacion, que en términos generales no
contempla todos los requisitos y formalidades de una licitacion publica o privada Se trata
de un mecanismo de compra excepcional cuando no es posible usar el Catalogo
Electrénico de Convenios Marco o la Licitacion Publica.

En este caso se requiere justificar su uso, con Resolucion Fundada del Jefe de Servicio.

Antecedentes Obligatorios

Una adquisicién mediante Trato Directo requiere:

a. La resolucion que autoriza este procedimiento en donde se fundamenta la causal
que justifica este mecanismoexcepcional.

b. Solo se podra omitir la resolucion cuando el Trato Directo invoque lacausal
f) del articulo 8 de la Ley “ si se trata de servicios de naturaleza o el interés
nacional, los que seran determinados “por decreto supremo.”

c. Articulo 50. Publicacion de laresolucion:
La entidad licitante debera publicar en el Sistema de Informacion o contratacion
Directa, especificando el bien y/o servicio contratado y la identificacion del
proveedor con quien se contrata, a mas tardar dentro de un plazo de 24 horas
desde la dictacion de dicha resolucion, a menos que el Trato Directo o
contratacion Directa sea consecuencia del caso establecido en la letra f) del
Articulo 8 de la Ley de Compras.

Art. 8, letra c):
Sin perjuicio de la validez o invalidez del contrato, el jefe superior de la entidad

contratante que haya calificado indebidamente una situacion como de emergencia,
urgencia o imprevisto, sera sancionado con una multa a beneficiol fiscal de 10 a 50
UTM, dependiendo de la cuantiaide la contratacion invelucrada....»
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2. Objetivo del ManualdeProcedimientos

El presente manual tiene como finalidad entregar una guia técnica que facilite y muestre
la forma de cdmo hacer una solicitud de compra via trato directo.

3. Alcance

Este procedimiento es aplicable a todos los procesos de solicitud de compra por trato
directo que ejecute la municipalidad de Angol, incluyendo Departamento de Salud
Municipal, Direccion de Educacion Municipal y Establecimientos Educacionales con
administracion delegada hasta autorizar trato directo.

4. Antecedentes del proceso de compra por TratoDirecto
4.1RequisitosLegales

Una adquisicion de trato directo requiere:
a. La resolucidon que autoriza este procedimiento donde se fundamenta la causal que
justifica este mecanismoexcepcional.
b. Solo se podra omitir la resolucion cuando el Trato Directo invoque lacausal
f) del articulo 8 de la Ley “si se trata de servicios de naturaleza confidencial o cuya
difusion puede afectar la seguridad nacional o el interés nacional, los que seran
determinados por decreto supremo”

c. La entidad Licitante debera publicar en el sistema de Informacion, la resolucion
fundada que autoriza la procedencia del Trato o Contratacion Directa,
especificando el bien o servicio contratado y la identificacion del proveedor con
quien se contrata, a mas tardar dentro de un plazo de 24 horas desde la
dictacion de dicha resolucion, a menos que el Trato o Contratacion Directa sea
consecuencia del caso establecido en la letra f) del Articulo 8 de la Ley
deCompras.

4.2 Requisitos técnicos - Cotizaciones adjuntas a las Ordenes deCompra

Las causales de trato directo que requieren 3 cotizaciones son las siguientes:
o Si en la licitacion publica previa no se hubieran presentado interesados. En este
caso se procede primero a la licitacion privada y si no tuviera interesados se
puede realizar TratoDirecto.

o Si se fratara de contratos que correspondieran a la realizacion o anticipadamente
por falta de cumplimiento del contrato u otrascausales cuyo remanente no supere
las 1000UTM.

o Si se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas
juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

e Silas contrataciones son iguales o inferiores a 10UTM.

o Servicios personalizados especializados — Menores a 1000UTM

Excepcionalmente, tratandose de servicios especializados de un monto inferior a

PIPNVNPN
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Caracteristicas de las cotizaciones

Las cotizaciones requeridas pueden ser obtenidas por cualquier medio, es
decir, cotizador, email, foto de pantalla, etc. Y luego debe ser pasado a pdf o formato de
imagen y adjuntarlo en el formulario de las 6rdenes de compras en las causales de trato
directo que asi lo exijan.

Las empresas que cotizan no necesariamente deben estar registradas en
mercadopublico.cl o en chileproveedores.cl

4.3 Cuando podemos usar TratoDirecto?

En los casos referidos en el Articulo 8° de la Ley de Compras N° 19.886 y considerados
en el art N° 10° del Reglamento de Compras Publicas, que son los que se sefialan:

Art. 10 N° 1: Licitacién publica no tuvooferentes

Art.10 N°2:Remanente menor a 1.000 UTM de un contrato que haya debido
terminarse anticipadamente.

Art. 10 N° 3 :En casos de urgencia, emergencia o imprevistos(1)

Art. 10 N° 4 :Si solo existe un proveedor del bien oservicio

Art. 10 N° 5: Si se trata de Convenios de servicios con personas juridicas extranjeras
Art.10N°6Servicios que revisten caracter confidencial o cuya difusion pudieran afectar
la seguridad o el interésnacional.

Art. 10 N° 7 Naturaleza de lacontratacion:

(o]

o

a.

Prorroga de un contrato de suministro o contratacién de servicios
conexos

Contratacion financiada con gastos derepresentacion

Contrataciones en la cual esta involucrada la seguridad de autoridades
es necesario contar con un proveedor discreto y deconfianza.

Consultorias en materias que se encomiendan a un proveedor en
consideracion a sus especiales facultades ocaracteristicas.

Contratacion que solo puede realizarse con proveedores que son duefios
exclusivos de derechos de propiedad intelectual, industrial, de licencias
ypatentes.

Contrataciones de tal magnitud o confianza que obliga a recurrir a un
proveedor determinado, pues solo este garantiza confianza yseguridad.
Servicios accesorios (reposicion o complementacion de equipos
compatibles con los que han sido previamenteadquiridos).

Contrataciones que, de ser reconocidas publicamente mediante una
licitacion, puedan poner en serio riesgo sueficacia.

Cuando se trate de adquisiciones de bienes a oferentes extranjeros, para
ser utilizados o consumidos fuera deChile.

Cuando el costo de evaluacion de las ofertas, desde el punto de vista
financiero o de utilizacion de recursos humanos resulta desproporcionado
en relacion al monto de la contrataciéon y ésta no supera las 100UTM.
Cuando se trate de la compra de bienes y/o contratacion de servicios

Aactinadne a la aiaciiridAn dAa nrnvacrtne acnacifirne A cinnrillarae da
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a 1000 UTM, de conformidad con lo establecido en el Articulo 107 del
reglamento.
n. Impacto social, desarrollo inclusivo, empresas PYME inferior a 10 UTM.
Art. 10 N° 8 Si las contrataciones son iguales o inferiores a 10 unidades Tributarias
Mensuales.

4.4 Causales de Trato Directo que requieren 3 cotizaciones( art 51R)

|

Art. 10 N° 1 :Si en la licitacion publica previa no se hubieran presentado interesados.
En este caso procede primero la licitacion privada y si no tuviera interesados se puede
realizar TratoDirecto.

Art. 10 N° 2:Si se fratara de contratos que correspondieran a la realizacion o
terminacion de un contrato u otras causales, cuyo remanente no supere las 1000UTM.
Art. 10 N° 5 :Si se tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con
personas juridicas extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorionacional.

Art. 10 N° 8 :Si las contrataciones son iguales o inferiores a 10UTM

Quedan exceptuados los numeros 3, 4, 6y 7 delreglamento.

5. Procedimiento proceso de compras por Tratodirecto

El procedimiento para solicitar compras por Trato Directo debera realizarse como se
indica a continuacion:

1.

Verificar que el o los proveedores se encuentren inscritos en Chile Compra y adjuntar
al memo de solicitud de ftrato directo, certificado que asi lo acredite por
Chileproveedores.

Solicitarla compra por Trato Directo a través de un memorandum dirigido al Jefe de
Finanzas manteniendo la estructura conforme al anexo N° 1 del presente Manual de
Procedimiento.

La solicitud debe indicar nombre y/o razén social y rut del proveedor; y monto con
IVA, si corresponde, por el cual se quiere realizar el Trato Directo.

En el caso de presentar solicitudes de Trato Directo en el que se requieran 3
cotizaciones éstas deben detallar los mismos articulos cotizados. En el caso que un
proveedor no tenga existencia de los articulos cotizados debera consignar dicha
situacion en la cotizacion.

Las cotizaciones no pueden superar los 15 dias de extendidas, deben venir
claramente detalladas y contener fecha y firma de la empresa cotizada.

Antes de ser ingresada la solicitud de Trato Directo en el Departamento de Finanzas,
debera ser visada por el Asesor Juridico, a falta de éste, por el Jefe de Control
Municipal.

La Secretaria del Departamento Juridico dejara registro de las solicitudes de Trato
Directo en el cuaderno de ingresos diarios, estampando en el documento la fecha de
recepcion de los mismos.

El Asesor Juridico autorizara la compra por Trato Directo previo analisis de los
antecedentes, si el o los requisitos se cumplen estampara su aprobacion en el
documento en cuestion.

El Trato Directo autorizado se registrara en el cuaderno de correspondencia para
luego ser entregado en el departamento de Finanzas para los fines propios de la
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ANEXO N°1

MEMORANDUM N°

DE :

A : Jeannette Ruiz Maureira
Jefe Departamento de Administracion y Finanzas

En cumplimiento con la normativa vigente de la ley 19.886 de Compras Publicas, solicito a
usted tramitar la siguiente compra mediante Trato directo:

- Reparacion Autoclave Cesfam Alemania con Silver Quick Ltda, Rut 72.876.564, por un valor
de $350.000.- (trescientos cincuenta mil pesos) Iva incluido, segin cotizacién adjunta.

El fundamento para esta peticion es lo dispuesto en el articulo 10 N° letra ) del
Reglamento de Compras Publicas que dispone: “....... “(Redactar las consideraciones tenidas en
cuenta para solicitar la compra por esta via: garantia, tinico proveedor, monto de la compra, costo del

proceso, elc)

Sin otro particular, le saluda

Firma del Director de departamento

Distribucion:
- Laindicada
- Archivo Depto.....
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